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【契約時】月次 情報確認書テンプレート 使用例

【発行日】
→作成日を入力ください。

【依頼番号】
→契約内容確認書兼送付書紙面の
右下に記載の7桁の番号を転記ください。

【物件名】【号室】【賃借人名】
→契約予定物件の情報を入力ください。

【発生している月次課税科目名】
【月次利用料（税込額）】
→入力ください。

※月次課税科目が複数発生している場合
→項目２以降の欄に入力ください。

【仕入先】
→入力ください。
※仕入先については左記補足事項をご参照

【登録番号】
→有無についてチェックを追記ください。

【登録番号】
→登録番号をお持ちの場合のみ、
下段のT番号(13桁)の記入をお願いします。

※登録番号をお持ちでない場合は記入不要

記 入 方 法

①入力される際のお願い

毎月法人立替となる課税科目のみ
入力ください。

②１つの課税科目に対し、複数の仕入先が
発生する場合
→仕入先の取得費用毎の月次費用を
入力ください。

■（記載例）
２４時間サポートサービス料550円（税込）
の仕入先が2社（A社220円、B社330円）に
分かれる場合
⇒月次費用科目1欄に220円
月次費用科目2欄に330円 を記載

⇒発行事業者情報１欄に
A社の名称・T番号・金額
発行事業者情報２欄に
B社の名称、T番号、金額 を記載

補 足 事 項

「仕入先」について
・駐車場使用料
→使用料の最終収受先を入力ください。

・サポートサービス料 等
→サービスの提供主を入力ください。

上記、月次課税科目欄に入力した内容が
連動して表示されます。

情報が異なる場合は手入力にて修正ください。
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