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【契約時】適格請求書 テンプレート 使用例

記 入 方 法

【発行日】
→発行日を入力ください。

【依頼番号】
→契約内容確認書兼送付書紙面の
右下に記載の7桁の番号を転記ください。

【物件名】【号室】
→契約予定物件の情報を入力ください。

【借主名】
→契約予定の借主名を入力ください。

【請求者】
→発行事業者の住所と氏名を入力ください。

〈インボイス発行事業者の方〉
T番号（13桁）も入力ください。

今回請求される【課税科目】の
科目名と金額（税込）を入力し、
最後に合計金額を確認ください。

※課税科目が複数発生している場合
→下段の欄に追加で入力ください。
(左記、例を参照)

※｢課税｣科目は本欄に反映ください。

【課税科目】欄の合計額に基づき、
10％対象額(税抜)と消費税額を入力ください。

※【課税科目】欄の内容を反映ください。

今回請求される【非課税】の
科目名と金額を入力し、
最後に合計金額を確認ください。

※｢非課税｣科目は本欄に反映ください。

【備考欄】
→必要に応じてご利用ください。

【請求金額】
→法人請求の合計金額を入力ください。

契約金振込口座の情報を入力ください。

※別紙等で振込先をご提示いただいている場合
は記入不要です。
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